Stanowisko: Samodzielna ksiegowa
Wynagrodzenie 4 500,00 zt brutto/ mc /85 h

e przestrzeganie zasad gospodarki finansowej okreslonej obowigzujgcymi przepisami,
e kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym umaow, faktur zakupu oraz sprzedazy i
innych dokumentéw w tym list ptac,

e dekretowanie i ksiegowanie dokumentow z uwzglednieniem zagadnien podatkowych,
¢ przygotowanie sprawozdan, raportow i zestawien na potrzeby rozliczen dotacji
celowych i podmiotowych

* przygotowywanie przelewow bankowych i ksiegowanie wyciggéw bankowych,

¢ rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych

e prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,

e wspotpraca przy sprawozdawczosci finansowej, GUS, US

* miesieczne uzgadnianie kont ksiegowych, weryfikacja kont ksiegowych

e wspotpraca z audytorami, podmiotami kontrolujgcymi i nadzorujacymi,

* biezgce monitorowanie zmian w regulacjach prawnych dot. kwestii finanséw i
rachunkowosci.

¢ archiwizacja dokumentacji ksiegowe;.

Wymagania

¢ wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, preferowane rachunkowos¢, finanse, ekonomia;
¢ doswiadczenie (co najmniej 5 lat) w pracy w ksiegowosci;

* znajomosc¢ programow finansowo-ksiegowych;

e dobra znajomosc¢ pakietu MS Office;

¢ dobra organizacja czasu pracy oraz umiejetnosc¢ pracy zespotowej;

e doktadnos¢ i rzetelnosé w wykonywaniu powierzonych zadan.

Mile widziane:
* znajomos¢ programu finansowo ksiegowego Enova

Oferujemy

e umowa cywilnoprawna na czas okreslony do 31.12.2026 r.;
¢ stabilne zatrudnienie;

® przyjazne miejsce pracy oraz srodowisko;

® praca stacjonarna w siedzibie Instytutu w Warszawie;

¢ szkolenia.



